FUNDACAO DE APOIO A PESQUISA

EDITAL N. 92/2025

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA SELECAO DE PESSOAL

ANEXO II - QUADRO DE VAGAS

FUNAPE

Regime de

Cidade Contrato Lotacao Qe Cargo Remuneracao Beneficios EOFI TR ES
vagas semanal
DESENVOLVIMENTO
DA SEGUNDA A
CHAMADA DO CURSO R$ (3.380,00) — (Trés 40 h— De segunda
DE FORMACAO mil trezentos e oitenta a sexta das 08:00
Brasilia - DF CLT INICIALPARA 17 Supervisor de Sala reais) Imediato: Vale transporte (se As 12:00 e 13- 0'0 A
CARREIRAS DA P (SALARIO BASE necessario). 17-00 de for
ADMINISTRACAO MENSAL) : € prma
PUBLICA presencial.
FEDERAL/ENAP —
86.037
DESENVOLVIMENTO
DA SEGUNDA
CH%%?B?@S@%RSO R$ (8.600,00) — (Oito 40 h— De segunda
mil e seiscentos reais) C a sexta das 08:00
Brasilia - DF | CFT INICIALPARA 09 | Analista Instrucional | (SALARIO BASE Imediato: Vale transporte (se |, 1500 ¢ 13:00 as
CARREIRAS DA MENSAL necessario). 17:00 de fi
ADMINISTRACAO ) 100 de forma
PUBLICA presencial.
FEDERAL/ENAP —
86.037
DESENVOLVIMENTO
DA SEGUNDA A
CHAMADA DO CURSO R$ (3.419,00) - (Trés 40 h- De segunda
DE FORMACAO mil quatrocentos e a sexta das 08:00
Brasilia - DF CLT INICIALPARA 02 Auxiliar dezenove reais) Imediato: Vale transporte (se As 12:00 e 13: O'O A
CARREIRAS DA Administrativo Nivel I (SALARIO BASE necessario). 17.60 de f :
ADMINISTRACAO MENSAL) VU de Torma
PUBLICA presencial.
FEDERAL/ENAP —

86.037
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DESENVOLVIMENTO
DA SEGUNDA .
CHAMADA DO CURSO R$ (5:1756,00) — (Cinco 40 h- De segunda
DE FORMACAO .- mil setecentos e ]
Brasilia - DF CLT INICIALPARA 02 A dmin/i\sl:?e:tlilj(r) Nivel cinquen‘ga e seis reais) Imediato: Vale transporte (se ;Sl i?g%iai 30 %(g)gs
CARREIRAS DA I (SALARIO BASE necessario). 17:00 de for
ADMINISTRACAO MENSAL) : ¢ forma
PUBLICA presencial.
FEDERAL/ENAP —
86.037

RESUMO DAS ATRIBUICOES, REQUISITOS RESPONSABILIDADES DO CARGO

Cargo: Supervisor de Sala

Descricao do cargo (sintese): O supervisor de sala serd responsavel pelo acompanhamento cotidiano de uma turma, prestard apoio operacional e logistico em todas as aulas
da turma sob sua responsabilidade. O profissional tera atuagdo direta na rotina da sala de aula. Garantira o suporte logistico na execucgdo da turma presencial na realizagido
das atividades cotidianas como: assegurar o registro da frequéncia, salvar arquivos no computador da sala de aula, apoio a duvidas e demandas dos discentes e docentes.
Atuara desde a fase de preparagdo até o encerramento das atividades, assegurando que os materiais didaticose registros de frequénciaestejam devidamente organizados e
acessiveis.

Requisitos
Minimo: Graduacdo em qualquer Curso Superior.
Desejavel: Experiéncia em concursos publicos, bancas de sele¢do, fiscal de provas em concursos.

Conhecimento - Saber sobre: Familiaridade com ferramentas digitais € o pacote Microsoft Office 365, legislag¢do federal de enfrentamento e prevencdo do Assédio e
discriminagao. Habilidades - demonstrar capacidade de: Comunicagao, proatividade, assiduidade, atencao ao servigo, saber utilizar as ferramentas de trabalho.

Habilidades - Demonstrar capacidade de: de relacionar, dialogar e interagir com os participantes do projeto e, ter iniciativa e criatividade para administrar e apoiar a
coordenagdo e demais envolvidos no projeto.

Atitudes - querer agir com: querer agir com: eficiéncia, respeito, comprometimento, transparéncia e inovagdo, Apresentagdo pessoal, discri¢do, agilidade, responsabilidade,
comprometimento, disponibilidade, ética, paci€ncia, simpatia, empatia, postura, cortesia, pontualidade e assiduidade.
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Responsabilidades: Pela lisura e integridade das informagdes prestadas nos processos sob sua responsabilidade, devendo portar-se com ética e profissionalismo no
desempenho das atribui¢des do cargo, pelo bom atendimento ao cliente interno e externo, pela confidencialidade e sigilo das informagdes, bem como pelos equipamentos ¢
materiais colocados a sua disposi¢ao.

Cargo: Analista Instrucional

Descricao do cargo (sintese): O Analista instrucional sera o responsavel pelo acompanhamento diario das atividades dos supervisores, bem como pelo acompanhamento
das turmas sob sua responsabilidade. Ira prestar suporte pedagogico-operacional e de gestdo das atividades das turmas sob sua responsabilidade em contato direto com a
pessoa responsavel pela gestdo da carreira. Atuara na organizagao e disponibiliza¢do dos materiais didaticos nos sistemas operacionais, acompanhar a assiduidade dos
discentes, dos docentes, emitira relatdrios e apoiara os coordenadores de carreira no contato com docentes e discentes e na realizac¢do de atividades conexas ao curso.
Requisitos:

Minimo: Graduag@o em qualquer Curso Superior.

Desejavel: Especializagdo em Gestao Publica, Educagdo e/ou areas afins.

Conhecimento - Saber sobre: Familiaridade com ferramentas digitais € o pacote Microsoft Office 365, legislagao federal de enfrentamento e prevencdo do Assédio e
discriminagdo. Habilidades - demonstrar capacidade de: Comunicagao, proatividade, assiduidade, atencao ao servicgo, saber utilizar as ferramentas de trabalho.

Habilidades - Demonstrar capacidade de: Organizagao, atengdo a detalhes, eficiéncia, comunicagao, saber ouvir, relacionamento interpessoal, foco no cliente e foco em
resultados.

Atitudes - querer agir com: querer agir com: eficiéncia, respeito, comprometimento, transparéncia e inovagdo, Apresentagao pessoal, discri¢do, agilidade, responsabilidade,
comprometimento, disponibilidade, ética, paci€ncia, simpatia, empatia, postura, cortesia, pontualidade e assiduidade.

Responsabilidades: Pela lisura e integridade das informacdes prestadas nos processos sob sua responsabilidade, portando-se com ética e profissionalismo no
desempenho das atribui¢des do cargo, bom atendimento ao cliente interno e externo, pela confidencialidade e sigilo das informagdes.

Cargo: Auxiliar Administrativo Nivel I

Descricao do cargo (sintese): Realizar as demandas administrativas necessarias no cotidiano do projeto incluindo as necessidades operacionais de atualiza¢des, além de

elaharar dactimentacin (ficica e dioital) como preenchimento de formularios, oficios e requerimentos, organizacdo de arquivos digitais e organizacdo de planilhas, apoiando
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a coordenacao do projeto na consecugdo das metas finais.
Requisitos:

Minimo: Ensino Médio Completo.

Desejavel: Experiéncia em atividades administrativas e secretariado.

Conhecimento - Saber sobre: Familiaridade com ferramentas digitais e o pacote Microsoft Office 365, legislagao federal de enfrentamento e prevencao do Assédio e
discriminagdo. Habilidades - demonstrar capacidade de: Comunicagao, proatividade, assiduidade, atencdo ao servigo, saber utilizar as ferramentas de trabalho.

Habilidades - Demonstrar capacidade de: Organizagao, atengao a detalhes, eficiéncia, comunicagao, saber ouvir, relacionamento interpessoal, foco no cliente e foco em
resultados.

Atitudes - querer agir com: querer agir com: eficiéncia, respeito, comprometimento, transparéncia e inovagdo, Apresentacao pessoal, discricdo, agilidade, responsabilidade,
comprometimento, disponibilidade, ética, paci€ncia, simpatia, empatia, postura, cortesia, pontualidade e assiduidade.

Responsabilidades: Pela lisura e integridade das informacdes prestadas nos processos sob sua responsabilidade, portando-se com ética e profissionalismo no
desempenho das atribui¢des do cargo, bom atendimento ao cliente interno e externo, pela confidencialidade e sigilo das informagdes.

Cargo: Auxiliar Administrativo Nivel 11

Descricao do cargo (sintese): Realizar as demandas administrativas necessarias no cotidiano do projeto incluindo o monitoramento e controles de atividades logisticas e
financeiras, além de gerenciar documentagao (fisica e digital) recebida e enviada, organiza¢ao de documentos no SEI, acompanhamento de reunides e elaboragdo de atas,
apoiando a coordenagdo do projeto na consecugdo das metas finais.

Requisitos:

Minimo: Nivel Superior ou Tecndlogo completo em Administragdo, Gestdo Escolar ou areas afins.

Desejavel: Experiéncia em atividades relacionadas a organizagdo de documentos e processos, sistemas escolares informatizados, SEI, compras de passagens, didrias e
prestacdo de contas, extragdo de relatorios financeiros e gestdo da informacao.

4del



FUNDACAO DE APOIO A PESQUISA

EDITAL N. 92/2025 F U N P E

Conhecimento - Saber sobre: Familiaridade com ferramentas digitais e o pacote Microsoft Office 365, legislagdo federal de enfrentamento e prevencao do Assédio e
discriminagao. Habilidades - demonstrar capacidade de: Comunicagao, proatividade, assiduidade, atencdo ao servigo, saber utilizar as ferramentas de trabalho.

Habilidades - Demonstrar capacidade de: Organizagao, atengao a detalhes, eficiéncia, comunicagao, saber ouvir, relacionamento interpessoal, foco no cliente e foco em
resultados.

Atitudes - querer agir com: querer agir com: eficiéncia, respeito, comprometimento, transparéncia e inovagao, Apresentacao pessoal, discri¢do, agilidade, responsabilidade,
comprometimento, disponibilidade, ética, paci€ncia, simpatia, empatia, postura, cortesia, pontualidade e assiduidade.

Responsabilidades: Pela lisura e integridade das informacdes prestadas nos processos sob sua responsabilidade, portando-se com ética e profissionalismo no
desempenho das atribui¢des do cargo, bom atendimento ao cliente interno e externo, pela confidencialidade e sigilo das informacdes.

Goiania, 17 de dezembro de 2025.

(Assinado eletronicamente)

Profa. Dra. Sandramara Matias Chaves
Diretora Executiva
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Assinaturas

Sandramara Matias Chaves
CPF: 167.056.881-49

Assinou como representante legal em 17 dez 2025 as 13:03:50

Log

17 dez 2025, 13:01:43 Operador com email segep@funape.org.br na Conta 508f4656-6261-46a1-8844-0b2126c7f978
criou este documento numero 8793afb0-fbfc-4853-ba30-4ca55bfac461. Data limite para
assinatura do documento: 16 de janeiro de 2026 (13:01). Finalizacdo automatica apés a Ultima
assinatura: habilitada. Idioma: Portugués brasileiro.

17 dez 2025, 13:02:22 Operador com email segep@funape.org.br na Conta 508f4656-6261-46a1-8844-0b2126c7f978
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de 2025 (09:42).
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-49.25473179474648. URL para abrir a localizagdo no mapa: https://app.clicksign.com/location.
Componente de assinatura versao 1.1361.1 disponibilizado em https://app.clicksign.com.

17 dez 2025, 13:04:22 Processo de assinatura finalizado automaticamente. Motivo: finalizagdo automatica apés a
Ultima assinatura habilitada. Processo de assinatura concluido para o documento nimero
8793afb0-fbfc-4853-ba30-4ca55bfac461.
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